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Guide de saisie outil informatique : Evaluation
de la pertinence de maintien des cathéters
veineux et sous cutaneés

Présentation

L’outil mis a disposition est un tableur excel qui permet la saisie des données et la présentation
des résultats en tableaux et graphiques automatisés.

Il existe 2 tableurs différents : un pour les cathéters veineux (centraux ou périphériques) et un
pour les cathéters sous cutanés.

Le ou les fichier(s) excel de chaque établissement sera(ont) transmis au Cpias Occitanie a la
fin de I'audit qui fusionnera ces fichiers pour réaliser une analyse régionale par spécialité.
Vous devez transmettre une copie de vos fichiers excel au Cpias Occitanie dés la fin de votre
saisie, avant toutes autres manipulations qui pourraient empécher la fusion des fichiers.

De plus cet envoi vous servira de sauvegarde en cas de fausse manipulation car les fichiers
graphes et résultats ne sont pas protégés pour permettre leur auto remplissage et le choix des
items présentés.

Téléchargement des outils

L’inscription en ligne est obligatoire.
L’acces aux documents se fait par Internet sur le site du Cpias Occitanie : https://cpias-
occitanie.fr/audit-et-evaluation/inscription-a-laudit-pertinence-kt/

Vous devez télécharger et enregistrer sur votre PC les fichiers suivants :
- lefichier excel établissement
- le ou les fichier(s) excel de saisie KT : Outil saisie KT pour CVC, PICC, MIDline et CVP et
Outil saisie KTSC pour les cathéters sous cutanés,
- le guide méthodologique,
- le guide de saisie.

Utilisation

Attention le fichier Excel proposé integre des tableaux dynamiques croisés, les versions open
source ne gérant pas ces fonctionnalités vous devez impérativement saisir vos données sous
excel (voir avec vos services informatiques pour un accés impératif au logiciel Excel de
Microsoft Office version 2010 ou plus).

Le fichier excel de saisie des cathéters est composé de 3 onglets :

e onglet Saisie, une ligne par cathéter évalué.

e onglet Résultat: permet de visualiser les principaux résultats sous forme de tableau. Le
fichier outil saisie KT présente 2 onglets résultats (résultat et résultat détail)

e onglet Graphes : présente ces résultats sous forme de graphe

Les onglets résultats et graphes sont automatiquement alimentés.


https://cpias-occitanie.fr/audit-et-evaluation/inscription-a-laudit-pertinence-kt/
https://cpias-occitanie.fr/audit-et-evaluation/inscription-a-laudit-pertinence-kt/

Vous devez utiliser :
e e fichier « outil saisie KT » pour les cathéters veineux, centraux (dont PICC line) et
périphériques
e e fichier « outil saisie KTSC » pour les cathéters sous cutanées
e Toutes les cellules jaunes sont a remplissage automatique (formule de calcul), elles
sont protégées vous ne pouvez pas les sélectionner.
1. Saisie des fiches

Pour saisir une fiche, sélectionner I'onglet saisie, une fiche se saisit sur une ligne :

N . . . Spécialiteé  Dat
Cellule A : Service a renseigner en texte libre (exemple med A, Chir B...) ' -
Mé_decilje J_\;
Cellule B : Spécialité a renseigner choix par menu déroulant Egﬁ?éﬂztémquf -
o
Pgdaiatrie
Cellule C : Date audit, a renseigner format date pré défini : JJ/MM/AAAA, gfg 5
si 05/11 ou 5 novembre puis entrée le format automatique sera 5/11/2015 psY v
Type KT Ins
Cellule D : Type KT  a renseigner choix par menu déroulant 1~
Central I
Pii‘.rc.llirnae t
Midline i
. . . . Y . WP
Cellule E : Insertion Site d’insertion pour les CVC a renseigner .
choix par menu déroulant insertion |-
Si CVP, Midline ou PICC sélectionner non applicable L“E'?;;%T"':able
Jugulaire_ i
Cellule F : Date debut KT, a renseigner format date pré défini : JJ/MM/AAAA, Sous clavier

Nb : noter la date de la premiére mise en place du cathéter dans le service enquété, ne pas
remonter au(x) service(s) antérieur(s), si patient arrivé avec son cathéter saisir la date d’entrée
dans le service.

Si la date de début de cathétérisme n’est pas retrouvé (non tracé dans le dossier) ne saisir
aucune date

Si date KT = date de I'audit, ne pas saisir la fiche , critere d’exclusion KT< 24h. , un message
d’erreur apparait en cas de saisie erronée.

La date du début du cathétérisme ne peut étre égale (exclusion <24H) ou ultérieure 3 la date de I'audit

Annuler

Cellule G et H : Durée maintien et maintien sauf 0,
ATTENTION Cellule a calcul automatique, ne pas saisir

Cellule | : Date dernier changement de cathéter, a renseigner format date pré défini :
JJ/MM/AAAA, avec intervalle pré défini pour limiter les erreurs de saisie :

La derniére date de changement du cathéter ne peut étre inférieur a la date de la premiere
mise en place du cathéterisme, un message d’erreur apparait en cas de saisie erronée.



Exemple de saisie impossible

F G H | 1
Date debut Duree maintien Date dernier Durée
i KT maintien  sauf0 changement dernier KT

licak 15/06/2019 B Erl 14/06/2019 l

Microsoft Excel “1

|

|

| y )

| I'O'I ne peut étre inférieur a la date début KT
|

|

1

Annuler Aide

—— an fns fanan ~ ~ an fncs faman

Cellule J et K : Durée dernier KT et dernier KT sauf 0
ATTENTION Cellule a calcul automatique, ne pas saisir

Cellule L : Tragabilité quotidienne, a renseigner choix par menu déroulant

Si la tracabilité n’est pas régulierement retrouvée dans le dossier patient
sélectionner « Non quotidienne », si une fois/jr sélectionner « quotidienne », si

a chaque équipe (2 ou 3 fois /jr) choisir a chaque équipe

Cellule M : Type de tragabilité, a renseigner choix par menu déroulant

Cellule N : Contenu de la tragabilité, a renseigner choix par menu

Ytracabilité q] hl?

uotidienne [
Mon quotidienne

—

Informatique

Dossier papier

w

déroulant : si simple case sans aucune précision sélectionner case cochée WT

Cellule O : Justification médicamenteuse : a renseigner choix par menu déroulant

Cellule P : MDT ATTENTION Cellule a calcul automatique, ne pas saisir

Cellule Q : Justification clinique : a renseigner choix par menu déroulant
Cellule R : Clinique ATTENTION Cellule a calcul automatique, ne pas saisir

Cellule S : Justification expert : a renseigner choix par menu déroulant
Si justification clinique ou médicamenteuse, sélectionner sans objet

Cellule T : Expert ATTENTION Cellule a calcul automatique, ne pas saisir

justification ML

-

Man

oui Inj exclusif
oui BD diminuée pef

. iuztificatiunl -

Man

aui inskahilité
oui bilan

oui Wi impossible |

Justification] = |

Sans Ohbjek
Qi
Man

Cellule U : bilan pertinence ATTENTION Cellule a calcul automatique, ne pas saisir



Cellule V- We t X : Détail 1 - détail 2 - détail 3: a renseigner choix par menu dEJFE_"_l h
Antibiotiques A

déroulant Produits sanguir —

Choisir le ou les justifications médicamenteuses et/ ou cliniques (détail de la |Anticancéreux
Mdt réanirmatior

rubrique MDT et clinique) , maxi 3 choix | Mutrition parent —

Ex : patient avec ceftriaxone avec trouble de la conscience : detail 1 selectionner ' ;;al_'i?dr?::;t;?_lp

antibiotique, detail 2 trouble cognitif(ou I'inverse, sans importance) N produit de contr
Autres

Mausées ekfau
Troubles de la d
Troubles cognit—
Pakienk 4 jeun ™

Cellule Y : Alternative moins invasive : a renseigner choix par menu déroulant Alternative g =

i
[an

A la fin de la saisie Effectuer toujours une copie du tableur en fin de saisie,

2. Résultat

Les résultats sont automatiquement remplis dans I'onglet résultat.

ATTENTION : Avant toute manipulation vous devez vérifier le nombre de services audités. Le
tableur a été prévu pour 20 services. Si vous avez plus de 20 services il faut insérer des lignes
entre chaque tableau (entre tableau 1 et tableau 10) afin que ceux-ci ne se chevauchent pas
une fois autoremplis. Vous devez insérer autant de lignes que de services au-dessus de
20 (exemple : si 30 services différents saisis, insérer 10 lignes).

Pour insérer une ligne entre les tableaux :

1 placer vous en début de ligne sur la "% comper &

numeérotation et cliquer : la ligne &y copier

entiere se sélectionne G Options de collage:
o B C D
' PLUS DE 20 SERVICES, INSERTIOMN DE LIGNE OBLIGATOIRE (autant qu
. . . . D }
2 faire un clic droit sur votre souris, un Collagespecial..  y Eay (de tableau 1 & tableau 10) AVANT ACTUALISATION POUR RER
VOIet de Commande S'ouvr C“quer/ 1 Insertion DES TABLEAUX CI-DESSOUS
. 2 Supprirner
sur Insertion 3 1&ters par service
Effacer le contenu =
4 Etiquettes de colonnes @
5 Format de cellule Total général
& Hauteur de ligne... I
7 Masquer
8 Afficher
9y i

-

1
ibri - | at a7 2.




Pour voir s’afficher les résultats :

Dans la feuille saisie, cliquer sur la cellule en haut de colonne et de ligne : en haut a gauche

(/c

F G

Placement K date debut K duree maint date dernier

A D E

1 |Service spécialité  date audit

2 |medA Médecine 15/07/2015 Permanent = 06/07/2015
3 |medA Médecine 15/07/2015 Permanent = 15/07/2015
4 'medA Médecine 15/07/2015 Temporaire | 08/07/2015
5 |medA Médecine 15/07/2015 Temporaire | 03/07/2015
6 |medA Médecine 15/07/2015 Permanent = 10/07/2015
7 |medA Médecine 15/07/2015 Permanent = 11/07/2015
2 |medB Médecine 15/07/2015 Temporaire | 06/06/2015
3 |medB Médecine 15/07/2015 Temporaire | 15/07/2015
10 |/med B Médecine 15/07/2015 Temporaire | 07/07/2015
11 /medB Médecine 15/07/2015 Temporaire | 08/07/2015
12 /med B Médecine 15/07/2015 Temporaire | 09/07/2015
13 /med B Médecine 15/07/2015 Temporaire | 04/07/2015
14 |chira Chirurgie 15/07/2015 Temporaire | 15/07/2015

15 |chira Chirurgie 15/07/2015

Temporaire | 15/07/2015

9 14/07/2015
0 15/07/2015
7 12/07/2015
12 14/07/2015
5 12/07/2015
4 15/07/2015
39 12/07/2015
0 15/07/2015
8 12/07/2015
7 13/07/2015
6 14/07/2015
11 13/07/2015
0 15/07/2015
0 15/07/2015

L'ensemble de la feuille se sélectionne et apparait en bleuté,

Allez dans la feuille Résultat, cliquez sur I'onglet Données et cliquer sur le bouton Actualiser

tout

1l

X«

m Accueil Insertion Mise en page Formules Reévision Affichage Acrobat
e 2 & = 2 ) . =
o = oprietés ff, Reapplique =t
Depuis i_pal:tir & partir  Autres C-:r_'mexi-:nns Actualiser i E‘L Trier Filtrer Y . ) Cor
Access du Web dutexte sources~  existantes tout * erles ligns o Avance
Données externes Connexions Trier et filtrer
| Al - Fe |
A B c D
1
2
3
4
5 Mombre KT Etiguettes de colonnes e
& Etiquettes de lignes | ~ | Total général
7 Total général

Les différents tableaux s’auto remplissent.



Refaire la méme manipulation pour I'onglet résultat détail pour le tableau outil saisie KT.

Sivous ajoutez des données dans votre onglet saisie, par exemple semaine 1 saisie des services
de médecine, puis semaine 2 saisie des services de chirurgie, vous devez refaire la méme
manipulation : sélection de la feuille en haut a gauche, onglet donnée, bouton actualiser tout
pour mettre a jour vos tableaux avec I'ensemble des services médecine et chirurgie.

ATTENTION : cette feuille n’est pas protégée, pour mise a jour des tableaux dynamiques
croisés qu’elle contient

Pour chaque tableau dynamique croisé vous avez la possibilité de n’afficher que certaines données en
utilisant les filtres des étiquettes de lignes ou de colonnes.

Pour cela vous devez cliquer sur le petit sigle « entonnoir », pour les étiquettes de colonnes

_ Etiquettes de colonnes @ /

Etiquettes de lignes ECentral Peripherique PICCline Total général
chira 5 2 7
med B 5 1 6
medA 1 4 1 7
Total général 1 14 4 19

Un volet s’affiche avec les items qui apparaissent dans le tableau : vous pouvez décocher les
éléments que vous voulez voir disparaitre

Nombre kT Etiquettes de col x
Etiquettes de lig 4| Trierdesaz Peripherique PICCline Total général
chira Il mierdezaa 5 2 7
med B Options de tri supplémentaires... 5 1 6
meda . 4 1 6
—————————— WK Effager e filtre de « type KT »
Total général 14 4 19
Filtres s'appliquant aux étiquettes »
Filtres s'appliquant aux valeurs 3
‘:e-:‘e':‘e' P|
[ (Sélectionner tout)
[ Central
o <€ Par exemple vous décochez
] fid .
L <€ Central et PICCline pour ne

garder que Périphérique




|Nomhre KT |Etiquettes de colonnes |7

Etiquettes de lignes | ~ | Peripherique Total général
chira 5 5
med B 5
medA 4
Total général 14

Le tableau s’affiche alors sous la forme : De la mé&me fagon vous pouvez sélectionner que
certaines lignes : par exemple uniguement Chir a, en cliquant sur la fleche étiquette ligne

Tableur Cathéter sous cutanés :

Pour les 2 derniers tableaux de pertinence de I'onglet résultat une ligne vide s’affiche dans la
colonne des services, il faut décocher cette donnée vide car elle comptabilise les O (critere de
pertinence) déja préremplie et fausse le total et le graphique correspondant.

Tableau 13 : Pertinence par service

0: Pertinent 1: Non pertinent
Nombre de Bilan pertinence 7| TrierdeAaZ
Etiquettes de lignes v Z] TrierdeZaA 1 Total général
Med A Options de tri supplémentaires... 5
Med B 1 7
P Vi) 5034
EHPAD 1 Filtres s'appliquant aux étiquettes ] 1
EHPAD 2 Filtres s'appliquant aux valeurs ’ 1
EHPAD 3 Rechercher yel 1 1
EHPAD 4 - 1
P - |v| [Sélectionner tout) M
Total général ¥ chir a 2 5050
[ chir b
[ Med A
¢ Med B
[ [vide)

3. Graphes

Les graphes sont automatiguement remplis dans l'‘onglet graphe et sont mis
automatiquement a jour quand l'onglet résultat est actualisé :

MNombre de bilan pertinence

PICCline

meda

Peripherique

Central ” 5
bilan pertinence -

Service L PICCline ma
ekt x| = ————
£ Peripherigue mi
PICCline

chira

Peripherique

|

Justification KT Médicament
I » M| SAISIE Resultat | Graphes . Feuil3 . Feuil2 (2) %2




Pour chaque graphe dynamique croisé, comme pour les tableaux vous avez la possibilité de n’afficher
que certaines données en utilisant les filtres des étiquettes de lignes ou de colonnes.

Dans I'exemple ci-dessus vous pouvez donc en cliquant sur les filtres service et/ou type KT
modifié automatiquement votre graphe : exemple vous décochez med b et Med A et sous
obtenez le graphe ci-dessous

MNombre de bilan pertinence

PICCline -
e — R
ml
Peripherigue

bilan pertinence +
Service =W

type KT =

chir a

Attention les graphes sont automatiquement mis a jour avec les filtres que vous avez définis
dans I'onglet « résultat »

Si vous rencontrez des difficultés pour la saisie, ou si vous souhaitez que le CPias réalise les
manipulations pour I'autoremplissage et vous renvoie ensuite votre fichier , n’hésitez pas a
nous joindre, aux coordonnées ci-dessous.

Si vous souhaitez produire d’autre types de regroupement par exemple obtenir des tableaux
dynamique croisés par spécialité et non par service, merci de joindre Cécile Mourlan c-
mourlan@chu-montpellier.fr

Le tableur de saisie Etablissement, intitulé Outil de saisie Etablissement permet de saisir le
contenu de la fiche établissement et de calculer le % de patient porteur de catheter (par
service et par type de cathéter) et le % de catheter pertinent parmi les cathéters présents.
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